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考试流程说明 

一、考试的基础设置 

1、作用： 

考核标准设置会按照形成性考试方式计算学生总成绩。考核标准下每个科目必须设置

考试标准。支持批量设置； 

2、操作： 

  考务>考核标准设置 

①单个学科设置考核标准：直接输入比例即可。 

 

②批量设置考核标准：选着【批量设置】，按照年级、层次来设置考核批准。 
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3、注意事项： 

（1）考核标准设置对每个年级、每个站点、每个专业下课程都要设置考核标准，所以

新开年级时记得设置考核标准； 

（2）考核标准比例总和为 100%，注意设置各个分项的比例。 

（3）如考试成绩设置成为 100%，则总成绩计算的时候，总成绩就是学生的考试成绩。

若考试成绩为 60%，平时成绩为 20%，课件学习时长成绩为 20%。那么“总成绩=考试成

绩 60%+平时成绩 20%=课件学习成绩 20%”，其中“考试成绩”等于 100 分*60%=60 分，

“平时成绩”等于 100 分*20%=20 分，“课件学习成绩”等于学生学习时长达到 450 分

后得 100 分*20=20 分。 

二、考试的流程设置 

  1、考试的整体流程如下图所示： 
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2、【考试批次】的建立 

总部设置考试批次，设置批次后，必须设置此批次包含的函授站，如果 

不设置则函授站不能在此考试批次下创建考试日程。 

 

3、【考试日程安排】设置 

总部或函授站管理员可添加考试日程。 

1）建立考试日程安排的时候分 4 部： 

   第一步：填写基本信息，建立缓考申请时间及考场查询时间； 

   第二步：设置函授站，本次安排中会有哪些站点参见，或者直接有站点管理员建立自己

的考试日程安排。 

   第三步：设置考试范围，设置本次考试的范围如年级、专业、课程等信息。 

   第四步：场次设置，安排课程考试的开始时间与结束时间。 
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2）考试日程安排建立完成后，需要【启用】该考试日程安排。考试日程安排启用

后将无法再删除。 

 

3）启用后的考试日程安排完成后点击【更新考试日程安排】会自动预约学生进行

考试。 

 

4）之后在【已预约】中查看本次考试的预约详情。以及其他未预约及预约冲突信

息。 
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5）【归档】，考试成绩计算发布后可以对该考试日程安排进行归档处理，归档后

将无法修改学生成绩。 

 
 

4、【缓考管理】 

  考务>缓考管理，查看缓考申请的学生或者对学生进行缓考处理。 

 

5、【考场安排结果】 

考务>考场安排结果，用来维护学生的考试地址、座位号等信息。 
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6、【成绩录入时间设置】 

用于控制站点及辅导老师对专项成绩输入时间的控制。 

 

7、【成绩录入】 

用于各项成绩的录入，支持单个学生录入或者导入。 

 

8、【总成绩计算】 

总成绩计算会按照之前设置的【考核标准设置】中设置的规则进行计算，可以单个

计算也可以进行一键式计算。 
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9、【总成绩调整】 

成绩计算之后可以在总成绩调整对单门课程按照分数段查询，并对学生的分数做整

体调整。 

 

10、【总成绩发布】 

对最终成绩进行成绩发布，发布后学生可以进行成绩查询。支持取消发布。 

 

11、【发布后成绩修改】 

针对个别的学生进行成绩调整，只有学院才由此功能！ 
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12、【总成绩补录】 

未参加考试的学生成绩进行补录，补录成绩为最终成绩。 

 

13、【补考成绩管理】 

对考试中不及格的学生可以在此进行补考成绩输入，输入的成绩为最终成绩。 

 

14、【成绩单模板设置】及【成绩单打印】 

在【成绩单模板设置】中可以设置适用于自己学院的模板之后在【成绩单打印】中

进行成绩打印。 
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三、查询统计 

平台中还支持多维度成绩进行查询，并支持导出。方便老师统计学生成绩信息并形成

报表性文件。 
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