
在线考试设置流程说明

一、在线考试流程介绍

二、功能操作

2.1、在线考试试卷组卷

2.1.1、点击【学务—试卷管理】进入在线考试组卷功能。详见下图：

2.1.2、进入在线考试功能后，选择【单科组卷】，选择要组卷的课程，

试卷类型选择“在线考试”，组卷方式建议选择“快速组卷”，点击“开始

组卷”。详见下图：



2.1.3、进入【快速组卷】界面后，在“出题范围”选择确认，根据题

型确定出题数量及每题分数，可组随机卷，也可组固定试卷；

①随机试卷：学生每次参加考试时，试卷中的题目和题目顺序都不同；

②固定试卷：学生每次参加考试题目及顺序一致； 详见下图：



2.1.4、设置完成出题策略后，进行试卷预览，如果没有问题选择提交，

组卷工作完成。详见下图：

2.2、设置考试批次

2.2.1、点击【考务—考试批次设置】，将需要在线考试的课程添加

到考试批次中。详见下图：

2.2.2、添加或编辑考试批次，填写考试批次名称和说明，点击保存完成

考试批次的创建。详见下图：



2.2.3、考试批次添加完成后，设置参加此次考试的函授站，详见下图：

2.2.4、设置在线考试的课程。详见下图：



点击【新增】添加参加考试的课程：

选择教学版本名称，点击【设置在线考试时间】

设置完成在线考试科目后，完成考试批次的创建。



2.3、考试日程安排

2.3.1、点击【考务—考试日程安排】，进入该页面。详见下图：

2.3.2、进入日程安排页面后，点击“增加”，进入添加考试日程安排

页面。详见下图：

添加成功后，选择“设置范围”，详见下图：



依次对基本信息、参与该考试日程的函授站、考试范围、场次进行设

置。详见下图：



在线考试的课程会自动加到场次中

2.3.3、回到考试日程安排界面，勾选上需要进行考试预约的考试日程

安排，点击【启用】按钮，系统会自动进行考试预约；

通过【已预约】可以查看学生预约情况，查看【未预约】可以看到有哪

些学生没有预约。详见下图：



2.4.在线考试安排

2.4.1、通过【在线考试安排】功能进行在线考试安排；

2.4.2、填写考试安排，点击添加。详见下图：

考试安排信息填写完成后点击“下一步”

添加试卷；



2.4.3、添加完成试卷后，在线考试安排完成，可查看考试学生，和预

览考试的试卷。详见下图：

在线考试已全部添加完成，学生可以在规定的时间范围内参加考

试；学生在考试时建议学生下载谷歌浏览器，在线考试之前准备好浏

览器，登录平台的地址，用户名和密码；保证可以正常登录平台，保

证网络环境稳定；


